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Kaj omogoča MS PowerPoint?

• priprava predstavitve:
‣ besedilo
‣ slike
‣ grafikone
‣ animacije

• prikaz predstavtve na:
‣ zaslonu
‣ papirju
‣ prosojnicah

• izdelava:

‣ kazala (outline)
‣ zapiskov (notes)
‣ izročkov (handout)
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Pomembne veščine
• urejanje besedil, slik, grafikonov
• oblikovanje
‣ oblikovanje celotne predstavitve (Design, Masters)
‣ oblikovanje posamezne strani (Slide Layout)

• obvladovanje pogledov za predstavitev
• animacija predstavitve (Slideshow Animation)
• urejevalnik slik (Slite Sorter)
• prikaz predstavitve (Slide Show)
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Primer slabe predstavitve
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Koristni nasveti
• KISS: keep it short & simple
• doslednost
• ravnotežje & harmonija
• 1 misel na stran
• največ 2 pisavi na stran
• pravilo 6 x 7:
‣ največ 6 vrstic na stran
‣ največ 7 besed na stran


