
Priprava na izpit
Dragi študentje,
pred vami je primer izpita iz predmeta Pismenost za informacijsko družbo. Naloge so zelo podobne 
vajam, ki smo jih naredili pri urah. Zato zaupajte v svoje znanje, pozorno preberite navodila in 
sledite vsem zahtevanim korakom. Pri reševanju nalog je dovoljeno uporabljati vsa gradiva, ki ste jih 
zbrali med vajami, in vse materiale, ki jih najdete na spletu. Če vam katere izmed nalog ne uspe 
rešiti, jo izpustite in nadaljujte z naslednjo. Zelo pomembno pa je, da rešene naloge na eučilnico 
oddate pravočasno in v skladu z navodili. Neustreznih in prepozno prispelih nalog ne bom 
upoštevala.

Vso srečo in veliko veselja pri reševanju nalog vam želim,

Darja Fišer

Izpitne naloge

1. V Wordovi datoteki uredite besedilo:

1. naslove, podnaslove in preostalo besedilo oblikujte z ustreznimi slogi

2. dokument oblikujte v dva enako široka stolpca

3. v dokument vstavite glavo in nogo, v glavo vstavite polje z datumom zadnjega shranjevanja, 
v nogo pa št. strani

4. preverite črkovanje in preštejte št. besed v dokumentu, ki jih zapišite v glavo dokumenta

5. dokument shranite v pdf

2. V Excelovi datoteki do konca uredite redovalnico:

1. delovni list preimenujte v “redovalnica”

2. vstavite formulo za izračun odstotkov delnih ocen in formulo za izračun končne ocene (vse 
medletne ocene imajo enako težo)

3. vse negativne ocene naj se avtomatsko obarvajo rde;e

4. oblikujte tabelo (črte, ozadje, pisava)

5. nato na podlagi dobljenih končnih ocen narišite še graf

3. PowerPoint

1. na internetu poiščite ime proizvajalca blagovne znamke Quercus

2. na podlagi najdenih rezultatov pripravite predstavitev podjetja (1 prosojnica: ustanovitev, 
kapacitete, 1 poljubna zanimivost)

3. na prosojnico vstavite logo proizvajalca

4. vstavite tudi hiperpovezavo na njihovo stran

5. vse štiri datoteke stisnite v arhiv in ga oddajte na eučilnico
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