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Osnovne funkcije

• nastavitev strani

• različni pogledi

• tiskanje dokumentov

• kopiraj & prilepi

• najdi & zamenjaj
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Izdelava dokumenta

• predloge dokumentov (Templates): .dot
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Oblikovanje besedila

• oblikovanje pisave

• oblikovanje seznamov

• oblikovanje stolpcev

• kopiranje oblikovanja
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Oblikovanje besedila

• glava & noga

• številčenje strani

• opombe

• avtomatsko besedilo

• prelom strani & odseka
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Oblikovanje dokumenta

• oblikovanje slogov

• uporaba slogov

• izdelava slogov


