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Delo s tabelami
• vstavljanje tabel

• oblikovanje tabel

• urejanje tabel

• tabela > besedilo
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Delo z grafikami
• vstavljanje grafik

• oblikovanje grafik

• delo z objekti
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Delo s kazali
• vstavljanje kazal vsebine

• vstavljanje kazal tabel in slik

• vstavljanje stvarnih kazal
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Vstavljanje povezav

• vstavljanje navzkrižnih referenc

• vstavljanje hiperpovezav
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Jezikovne funkcije
• nastavljanje jezika

• črkovalnik & slovnica

• uporaba slovarjev

• deljenje besed

• štetje besed & znakov
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Lektorske funkcije

• sledi spremembam (Track Changes)

• primerjava različic

• združevanje dokumentov

• uporaba referenčnih virov

• vstavljanje simbolov
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Shranjevanje dokumentov

• različni formati

• shranjevanje v format pdf

• samodejno shranjevanje

• varnostne kopije


