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Zakaj MS Excel?

• MS Word za urejanje besedil

• MS Excel za urejanje & vizualizacijo podatkov

‣ veliko primernejši
‣ omogoča več avtomatizacije
‣ sortiranje & filtriranje podatkov
‣ formule
‣ grafi
‣ vstavljanj podatkov v MS Word
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MS Excel - osnove

• struktura dokumenta

‣ delovni zvezek
‣ delovni list
‣ vrstica
‣ stolpec
‣ celica
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Delo s tabelami

• vstavljanje & oblikovanje tabel

‣ sortiranje
‣ uporaba formul
‣ vrsta podatkov v celicah
‣ združevanje & razdruževanje celic
‣ uvoz podatkov iz drugih virov


